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Procedura przyznawania środków finansowych na podstawie 
 art. 23 ust. 1 pkt 7a ustawy z dnia 12 marca 2004r. o pomocy społecznej 
Część I
Postanowienia ogólne
§ 1.

1. Procedura określa sposób postępowania i organizacji prac nad przyznawaniem środków finansowych na wsparcie programów jednostek samorządu terytorialnego lub podmiotów uprawnionych realizujących zadania z zakresu pomocy społecznej .

2. Użyte w procedurze określenia oznaczają:

1) departament -  komórkę organizacyjną właściwą w myśl postanowień regulaminu organizacyjnego ministerstwa w sprawach dotyczących określania kierunków pomocy społecznej i przygotowywania standardów w tym zakresie;
2) dyrektor departamentu -  dyrektora komórki organizacyjnej, o której mowa w pkt 1; 
3) komórka do spraw kontroli – komórkę organizacyjną, która w myśl postanowień regulaminu organizacyjnego ministerstwa realizuje zadania kontrolne;

4) ministerstwo -  urząd obsługujący ministra właściwego do spraw zabezpieczenia społecznego;
5) minister -  ministra właściwego do spraw zabezpieczenia społecznego;
6) podmiot uprawniony -  organizacje pozarządowe prowadzące działalność w zakresie pomocy społecznej oraz osoby prawne i jednostki organizacyjne działające na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancji wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności w zakresie pomocy społecznej, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 2 ustawy;
7) podmiot -  jednostki samorządu terytorialnego i podmioty uprawnione;
8) ustawa -  ustawę z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz. U. Nr 64, poz. 593, z późn. zm.);
9) wsparcie programu  -  finansowe wspieranie programów w określonym przez ministra obszarze pomocy społecznej, realizowanych przez jednostki samorządu terytorialnego lub podmioty uprawnione, o którym mowa w art. 23 ust. 1 pkt 7a ustawy;
10) zespół -  zespół opiniujący oferty w celu przedłożenia propozycji co do wyboru oferty.
§ 2.

Procedura przyznania środków finansowych na wsparcie programów obejmuje następujące działania:
1) powołanie zespołu opiniującego oferty o dofinansowanie programów i projektów wynikających z lokalnych strategii rozwiązywania problemów społecznych i programów pomocy społecznej;

2) określenie sposobu dokonania wyboru zgłoszonych ofert;

3) dokonanie wyboru podmiotów, które otrzymają wsparcie finansowe;

4) dokumentowanie czynności podejmowanych przez zespół; 

5) ogłoszenie wyników konkursu;

6) zawarcie umów dotyczących finansowego wspierania programów;

7) monitorowanie i kontrola realizacji zadania. 

Część II
Powołanie przez ministra zespołu opiniującego oferty o dofinansowanie programów i projektów wynikających z lokalnych strategii rozwiązywania problemów społecznych i programów pomocy społecznej 

§ 3.

1. Minister powołuje zespół opiniujący wnioski o dofinansowanie programów i projektów organizowania systemu oparcia społecznego i określa zadanie wymagające zaopiniowania przez zespół.

2. W skład zespołu wchodzą: 

1) dyrektor lub zastępca dyrektora departamentu;

2) co najmniej dwóch pracowników departamentu.

3. Zespół obraduje w składzie co najmniej trzyosobowym. 

4. Przewodniczącym zespołu jest dyrektor departamentu lub jego zastępca. Do zadań przewodniczącego należy w szczególności:

1) organizowanie pracy zespołu;

2) wyznaczanie terminów jego posiedzeń; 

3) zawiadamianie członków zespołu o terminie i miejscu posiedzenia. 

5. W przypadku niemożności wzięcia udziału w posiedzeniu przewodniczący zespołu powierza jednemu z członków zespołu przewodniczenie jego obradom.

6. Zespół dokonuje na początku posiedzenia wyboru sekretarza zespołu będącego jednocześnie protokolantem. 

7. Zespół podejmuje decyzje w głosowaniu jawnym zwykłą większością głosów. W przypadku uzyskania takiej samej liczby głosów, decyduje głos przewodniczącego.

8. Z każdego posiedzenia zespołu sporządza się protokół. 

9. Czynności członków zespołu związane z przygotowaniem dokumentacji mogą być opisane w formie notatek, które należy załączyć do protokołu. 

Część III
Określenie sposobu dokonania wyboru zgłoszonych ofert

§ 4.

1. Minister każdorazowo zatwierdza przed pierwszym posiedzeniem zespołu na wniosek dyrektora departamentu kryteria określone w ogłoszeniu o otwartym konkursie ofert oraz kryteria.

2. Dokumentacja składana przez podmioty wnioskujące o przyznanie środków finansowych zawiera:

a) formularz wnioskowy  stanowiący załącznik nr 1 do procedury ;

b) załącznik do formularza wnioskowego, określający  aktualną sytuację prawno- finansową wnioskodawcy. Tymi dokumentami są:

· dla organizacji pozarządowych odpis statutu lub aktualny wypis z Krajowego Rejestru Sądowego  dla organizacji pozarządowych

· odpis statutu ośrodka pomocy społecznej,

· odpis statutu gminy, 

             -     zaświadczenia z Urzędu Skarbowego i ZUS o nie zaleganiu z płatnościami.  

3. Przy dokonaniu oceny złożonych ofert o dofinansowanie programów lub projektów zespół ustala, czy: 

1) program lub projekt wynika z potrzeb w zakresie pomocy społecznej;

2) w przypadku występowania z wnioskiem przez jednostkę samorządu terytorialnego opracowała ona strategię integracji społecznej lub lokalny program pomocy społecznej, z którego wynika program lub projekt zgłoszony o dofinansowanie;

3) program, z którego wynika projekt mający uzyskać wsparcie w formie dofinansowania został opracowany w drodze partnerstwa i dialogu społecznego wraz ze wskazaniem podmiotów tego dialogu;

4) program lub projekt daje gwarancję dalszej jego realizacji bez konieczności ponownego wsparcia finansowego;

5) program lub projekt zawiera nowatorskie rozwiązania w zakresie wspierania osób w ich integracji społecznej;

6) oferta została przesłana w terminie wyznaczonym w ogłoszeniu o konkursie;

7) podmiot wnioskujący o środki będące w dyspozycji ministra deklaruje udział środków własnych. 

4. Merytoryczne kryteria wyboru programów lub projektów o dofinansowanie określa minister w ogłoszeniu o otwartym konkursie ofert na wybór programów lub projektów. 

Część IV

Dokonanie wyboru podmiotów, które otrzymają wsparcie finansowe 

§ 5.
1. Przystępując do prac nad wyborem ofert, pracownik departamentu obsługujący zadanie sprawdza, czy zgłoszone oferty spełniają wymagania formalne zawarte w ogłoszeniu konkursowym i w sytuacji, w której ich nie spełniają decyduje o pozostawieniu ich bez rozpatrzenia zgodnie z postanowieniami art. 32 ust. 2 ustawy. 

2. W przypadku zgłoszenia kilku projektów w ramach jednego programu, zespół może rekomendować do wsparcia finansowego jeden wybrany projekt lub określone zadania z kilku projektów.

3. Wielkość proponowanych kwot dotacji lub wsparcia finansowego programu lub projektu jest ustalana przez zespół proporcjonalnie do wnioskowanej kwoty, liczby osób objętych pomocą lub planowanych rezultatów zadania. 

4. Zespół może przyjąć inny sposób podziału środków przeznaczonych na realizację zadania niż określony w ust.3. W takim przypadku zespół uzasadnia w protokole z jego posiedzenia przyjęte rozwiązania w tym zakresie. 

5. Zespół przedstawia ministrowi protokół z posiedzenia zespołu wraz z propozycjami rozstrzygnięcia konkursu ofert. 

§ 6.

1. Minister: 

1) podejmuje decyzję o akceptacji wyboru programów lub projektów zgodnie z propozycjami zespołu;

2) odmawia zatwierdzenia wyboru programów lub projektów i wnosi o powtórzenie czynności zespołu oraz wskazuje zakres czynności do powtórzenia.

2. W sytuacji, o której mowa w ust. 1 pkt 2, zespół powtarza czynności w zakresie określonym przez ministra, z zachowaniem postanowień niniejszej procedury.

3. Ostateczną decyzję, które z programów lub projektów rekomendowanych przez zespół uzyska wsparcie finansowe, podejmuje minister. 

Część V

Dokumentowanie czynności podejmowanych przez zespół

§ 7.

1. Czynności i ustalenia zespołu są odnotowywane w protokole sporządzanym przez protokolanta.

2. Protokół zawiera w szczególności informacje dotyczące:

1) ogólnej liczby złożonych ofert;

2) liczby ofert odrzuconych;

3) powodów odrzucenia ofert;

4) liczby ofert rozpatrzonych pozytywnie;

5) zestawienia podmiotów i wysokości proponowanych ministrowi kwot wsparcia na wskazane przez zespół programy lub projekty.

3. Protokół podpisują wszyscy członkowie zespołu obecni na posiedzeniu.

4. Do protokołu członek zespołu może zgłosić zdanie odrębne. 

Część VI

Ogłoszenie wyników konkursu

§ 8.
1. Za ogłoszenie wyników konkursu zgodnie z art. 32 ust. 2 ustawy, odpowiedzialny jest dyrektor departamentu.

2. Wyniki konkursu ogłasza się na stronach internetowych ministerstwa 

3. Ogłoszenie o wynikach konkursu powinno zawierać w szczególności:

1) nazwę i adres podmiotu, którego program lub projekt został zatwierdzony przez ministra;

2) nazwę projektu lub programu mającego realizować zadanie objęte konkursem;

3) kwotę przyznanej dotacji;

4) wykaz programów lub projektów, które pozostały bez rozpatrzenia w rozumieniu przepisów art. 32 ust. 2 ustawy.

Część VII

Zawarcie umów o realizację zadania 

§ 9.
1. Departament przygotowuje projekt umowy o realizację zadania z zakresu pomocy społecznej zawieranej przez ministra z podmiotami uprawnionymi.

2. Projekt umowy wymaga akceptacji radcy prawnego ministerstwa i potwierdzenia przez głównego księgowego ministerstwa zabezpieczenia środków finansowych na realizację przedmiotu umowy. 

3. Minister podpisuje umowy z jednostkami samorządu terytorialnego lub podmiotami uprawnionymi. 

4. Podpisane przez strony umowy przekazywane są do komórki organizacyjnej ministerstwa właściwej do spraw finansów i budżetu w celu ich realizacji. 

5. Departament prowadzi rejestr zawartych umów. 

Część VIII

Monitorowanie i kontrola realizacji zadania 

§ 10.

1. Pracownicy departamentu monitorują realizację zadania przez analizę i ocenę sprawozdań końcowych i sprawozdań częściowych, o których mowa w umowie.

2.  Kontrolę i ocenę realizacji zadania, o której mowa w art. 34 ustawy oraz określoną w umowie, przeprowadzają pracownicy komórki do spraw kontroli. 

3. Przeprowadzając kontrolę, o której mowa w ust. 2, pracownicy komórki do spraw kontroli stosują obowiązującą w ministerstwie i ustaloną w odrębnym trybie procedurę wykonywania kontroli. 

4. Kontrolę zarządza minister lub działający w jego imieniu sekretarz stanu na wniosek dyrektora departamentu.

PAGE  
6

